
Features that help students understand how an informational text is organized:
FEATURE
Title page
Contents Page
Chapter name, heading, or subheading
Glossary
Further reading and websites

Index

PURPOSE
Confirms title, author’s name, and publisher
Identifies the topics to be presented and their order
Helps students identify main topics on a quick pass through the text
Defines new and important words
Helps students expand their knowledge of the topic by listing other informational texts in 
print or on the Internet
Lists the main ideas in the text, with page numbers to help students find them

Visual aids that help students understand informational texts:
VISUAL AID
Photo, drawing, or illustration
Diagram/Graph

Map

PURPOSE
Shows how something in the text looked or might have looked
Gives a more detailed view of a complex topic/shows how bits of information on the same 
topic relate to one another
Puts the places in the informational text in the context of space and time

Puts the places in the informational text in the context of space and time 
Features that point out important or additional information:
FEATURE
Copyright page 
Pull quote
Bold print
Caption

Label
Sidebar

Source Note

PURPOSE
Tells students how current the information in a book is
Highlights an important main idea or quotation from the text
Tells students a word is new and important; sometimes a glossary term
Points out what’s in a photo, a drawing, or an illustration and relates it to the informational 
text; often gives more information
Identifies important points of interest in a diagram or photograph
Boxed or other highlighted bits of information that relate but are not the same as the main 
informational text; likely not a main idea
Tells the student where the quoted material came from
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TITLE PAGE: This page 
tells you the title, 
author, and publisher of 
the book.



COPYRIGHT PAGE: 
This page tells you the 
year in which the 
book was published. 
This may be important 
for report writing 
when you need up‐to‐
date information. On 
this page, you can also 
find the address of 
the publisher.
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COPYRIGHT YEAR



CONTENTS PAGE:
This lists the chapters by 
chapter title and the pages 
on which they begin. It 
also lists features, such as 
a glossary or index, that 
are in the back of the 
book.
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CHAPTER TITLE: This tells 
you what topic will be 
discussed in the chapter. 
Chapter titles often give 
you the main ideas of the 
book.

PHOTOS: 
The photos or pictures in a 
book show what the 
words, or text, describe. 
Looking at photos can help 
you understand the 
meaning of the text.
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LABELS: These are words on 
a diagram or photo that 
point out important parts of 
the diagram or photo. On a 
map, labels name 
important features, such as 
rivers or cities.

MAP: Puts the places in the 
informational text in the 
context of space and time.
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TEXT OR MAIN TEXT: These 
are the words on a page 
that describe the main 
ideas of the book. Main text 
is usually smaller that 
chapter titles or headings.

CAPTION: These words tell 
you what is in the picture 
on the page. A caption is 
usually close to the picture 
it describes. Sometimes a 
caption will tell you if the 
picture is a photo or a 
drawing. A caption may also 
give you additional 
information that is not in 
the main text.
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GRAPH:
These show how bits of 
information on the same topic 
relate to one another.
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TIMELINE: 
This list at the end of the book 
captures the dates on which 
important events that are 
mentioned in the main text took 
place.
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GLOSSARY: 
This is a list of the book’s 
unfamiliar or important words 
or phrases with a definition 
after each term. 

SOURCE NOTES: 
This is a list of all the books, 
magazines, and other 
resources from which the 
author borrowed specific 
quotations.



FURTHER READING: This 
is a list of books and 
websites on the same 
subject as the book you 
just read. This list is at the 
end of your  book. It can 
be helpful in doing 
research for reports.
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INDEX: This is a list of the 
main ideas in the book, 
with page numbers to tell 
you where to find them.
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